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研究生请假单

	姓名：
	性别：
	学号:

	年级专业：
	培养类型：(非定向 ( 委培 (定向(自筹

	去往地点：
	起止时间：     年   月   日－    年   月   日

	请

假

事

由


	                                 学生签名：               年    月    日

	班主任意见：

                                      签名：                     年    月     日

	研究生处分管领导意见：

                                      签名：               年   月  日 

	销假时间：        年     月     日
	经办人（签名）：


注：1.请假病（事）假一周以内（含一周）由班主任批准，研究生处分管领导审批同意，研究生处自行备案。请假（病）事假一周以上一个月以内（含一个月）经班主任同意、研究生处分主管领导审批同意后，上交学院备案。

2.请假结束后应及时到研究生处销假，不按时销假作未请假处理。
3.请假累计超过一个月须办休学手续。研究生因课题研究或培养的需要须到外校进行科研活动或课程学习的请假可不受一个月的限制。[image: image3.jpg]
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